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SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN AGAMA METRO
NOMOR : /506 /KPA.W8-A2/SK/X/2023
TENTANG
PENUNJUKAN HAKIM PEMBINAAN DAN PENGAWAS BIDANG
PADA PENGADILAN AGAMA METRO TAHUN 2023

KETUA PENGADILAN AGAMA METRO

Bahwa pelaksanaan tugas pokok dan fungsi di bidang Yudisial dan Non Yudisial

perlu diadakan pembinaan dan pengawasan yang berkesinambungan atau

berkelanjutan agar pelaksanaannya sesuai dengan peraturan perundang-undangan
dan Peraturan terkait, maka perlu ditunjuk Hakim Pembinaan dan Pengawas Bidang

di Pengadilan Agama Metro;

b. Bahwa dipandang perlu untuk menunjuk Hakim Pembinaan dan Pengawasan Bidang
pada Pengadilan Agama Metro;

c. Berdasarkan Petikan Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor: 174/KMA/SK/IX/2023 tanggal 4 September 2023 Tentang Promosi dan
Mutasi Hakim Pada Lingkungan Peradilan Agama a.n. Senen, S.Ag., M.H.

d. Berdasarkan Petikan Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia

Nomor: 174/KMA/SK/IX/2023 tanggal 4 September 2023 Tentang Promosi dan

Mutasi Hakim Pada Lingkungan Peradilan Agama a.n. Drs. Aminuddin.

a. Undang-Undang Nomor 48 tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;
b. Undang Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-

Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung;
¢. Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009 tentang perubahan kedua atas Undang-

Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama;
d. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia ~Nomor
KMA/080/SK/VIII/2006 tanggal 24 Agustus 2006 tentang Pedoman Pelaksanaan

Pengawasan di Lingkungan Lembaga Peradilan;
e. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI No. KMA/096/SK/X/2006 tanggal 19 Oktober
2006 tentang Tanggung Jawab Ketua Pengadilan Dalam Pengawasan,

MEMUTUSKAN

SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA METRO TENTANG
PENUNJUKAN HAKIM PEMBINAAN DAN PENGAWAS BIDANG PADA PENGADILAN

AGAMA METRO TAHUN 2023;
Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Metro Kelas IA Nomor : W8-

" A2/8/KP.04.6/1/2023 Tanggal 2 Januari 2023 Tentang Penunjukan Hakim Pembinaan

Dan Pengawas Bidang Pada Pengadilan Agama Metro Kelas IA Tahun 2023;

Menunjuk Hakim yang namanya tersebut pada lampiran surat keputusan ini sebagai
Hakim Pembinaan dan Pengawas Bidang pada Pengadilan Agama Metro dengan tugas
sebagaimana terlampir;

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila temyata
terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Salinan Surat Keputusan ini diberikan kepada masing-masing yang bersangkutan untuk

diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Y ﬁ.ﬁ[pjletapkan d : Metro
75> Pada Tangaal : 19 September 2023
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LAMPIRAN  : SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA METRO TAHUN 2022
NOMOR : 1506 [KPA.WB8-A2/SK/IX/2023
TENTANG : PENUNJUKAN HAKIM PEMBINAAN DAN PENGAWAS BIDANG PADA PENGADILAN AGAMA METRO TAHUN 2023
HAKIM ]
NO NAMA PENGAWAS TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB KETERANGAN
BIDANG
1 2 3 4 2
1. | H. APRIL YADI, S.Ag., M.H. - 1. Memerintahkan Hakim Pengawas Bidang untuk melakukan pengawasan 1. Pengawasan
- Pendamping : 1. Elpina, S.Ag 2. Menerima laporan Pengawasan dari Hakim Pengawas Bidang dilaksanakan 3 bulan
2. Kiptiyah, S.H.I., M.H. 3. Melakukan Rapat Evaluasi hasil Pengawasan sekali dalam setahun
4. Melaporkan hasil tindak lanjut Pengawasan kepada Ketua s dl[qksanakan
: pada minggu kedua
2. | Drs. JONI JIDAN . Manajemen 1. Program kerja dan pencapaian target setiap akhir friwulan,
- Pendamping : 1. Suh:endi, SH Peradilan 2. Pengawasan dan pembinaan 2. 1 (satu) minggu
2. Tuti Alawiyah, S.H.I, M.H. 3 Kendala dan hambatan setelah pengawasan
i' EK Hasniyatl, 8.1l 4. Faklor-faklor yang mendukung laporan pengawasan
. Athya Kirana, S.H.I., M.H. . harus sudah
5. Evaluasi kegiatan diserahkan kepada
o _ kordinator Pengawas.
. Kinerja 1. Pengelolaan Manajemen 3. 1 (satu) minggu
Pelayanan 2. Pengembangan sumber daya manusia setelah kordinator
Publik 3. Pengadaan dan pemeliharaan inventaris yang menunjang pelayanan publik pengawas menerima
4. Tingkat Ketertiban, kedisiplinan, ketaatan, kebersihan dan kerapian laporan diadakan rapat
5. Pelayanan dan tingkat pengaduan masyarakat evaluasi hasil
6 Humas pengawasan.
. Administrasi 1. Keuangan Perkara
Keuangan a. Tertib pengisian buku keuangan perkara :
Perkara

- Buku induk keuangan perkara (secara elektronik)
- Buku jumal tingkat pertama gugatan / permohonan (secara
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elekironik)
- Buku jurnal banding/kasasi/PK/eksekusi
- Buku kas bantu
- Buku keuangan eksekusi
- Buku penerimaan hak-hak kepaniteraan (secara elektronik)
b. Pengelolaan biaya ATK perkara

2.  SIPP (Sistem informasi penelusuran perkara)
- Ketepatan waktu pengisian dan kesesuaian laporan biaya perkara

Drs. YADI KUSMAYADI, M.H. D. Administrasi 1. Penerimaan Perkara tingkat pertama/banding/kasasi/peninjauan
- Pendamping : 1. Syayansyah, S.Ag. Perkara dan kembali (PK)

2. Rizky Amalia, S.H., M.H. Persidangan a. Proses penerimaan/pendaftaran perkara pada meja pendaftaran

3. Fitri Chindithia S, S.H.I., b. Penyetoran panjar biaya perkara melalui bank yang ditunjuk

M.H.. c. Pembuatan SKUM

d. Kepatuhan dan kecepatan pengisian aplikasi di SIPP
2. Pemberkasan dan kearsipan perkara
Pembundelan berkas perkara
Instrument-instrumen perkara
Minutasi perkara (tidak lebih dari 14 hari sejak diputus)
Sarana kearsipan perkara
Buku kontrol arsip perkara
Kebersihan / perawatan arsip berkas perkara
Penyusunan berkas berdasarkan kelompok/kronologis
Ketepatan waktu mengarsipkan berkas

i. Relensi arsip perkara
3.  Sistem pembagian perkara

a. Penunjukan majelis Hakim (PMH)

b. Penetapan hari sidang (PHS)

¢. Penunjukan Panitera/Panitera Pengganti, JS/JSP
4. Ketepatan waktu pemeriksaan dan penyelesaian perkara

a. Pemanggilan pihak-pihak

b. Pembuatan berita acara persidangan

TO LP a0 o
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C.
d.
e

Tertib persidangan
Pemberitahuan isi putusan
Pelaksanaan putusan (eksekusi) dan ikrar talak

Pelaporan perkara

a

b.
C.
d.
e.
f.
g.
h.
i
i
k.
I
m.
n.
0.
D.
Q.
r.
s.
t.
u.
V.
w.

Laporan keadaan perkara (LIPA.1)
Permchonan Banding (LIPA.2)
Permohonan Kasasi (LIPA.3)
Permohonan PK {LIPA.4)
Permohonan Eksekusi (LIPA.5)
Kegiatan Hakim (LIPA.6)
Keuangan perkara (LIPA.7)
Perkara masuk dan putus (LIPA.8)
PP.10 (LIPA.9)

Faktor penyebab perceraian (LIPA.10)
Uang iwadh (LIPA.11)

Mediasi (LIPA.12)

Akte Cerai (LIPA.13)

Di luar gedung (LIPA.14)
Posbakum (LIPA.15)

Pembebasan Biaya Prodeo (LIPA.16)
HHK (LIPA.17)

HHK Lainnya (LIPA.18)

Laporan Minutasi (LIPA.19)

Rekap Perkara (LIPA.20)

Verzet (LIPA.21)

Mohon bantuan (Tabayun) (LIPA.22)

Penyelesaian perkara sejak diterima, diputus harus selesai 5 bulan,
perkara yang belum selesai dalam waktu 5 bulan harus dilaporkan ke
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
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E. Administrasi 1.  Administrasi Umum

Umum dan a. Tala persuratan Arsip Dinamis

Keuangan b. Pengelolaan Perpustakaan

c. Inventarisasi dan Pemeliharaan Barang Milik Negara
d. Pelaporan SIMAK-BMN

2. Administrasi Keuangan
a. Mekanisme pelaksanaan dan realisasi Belanja Pegawai, belanja barang
dan belanja modal
b. Pelaporan Penyerapan Anggaran DIPA Tahun 2021
c. Administrasi dan Pelaksanaan PNBP
d. Pelaksanaan Pengajuan, Penerimaan dan Realisasi Remunerasi
e

. Pelaporan SAIBA

Crs. AHMAD NUR, M.H. F. Administrasi 1. Ketersediaan dan kelancaran akses Internet
- Pendamping : 1. Haryati, S.H., M.H. Perencanaan, 2. Pengelolaan situs resmi (Website) dan media sosial
2. Erna Yuli Susanti, S.H.1. Tldan 3. Ketersediaan menu-menu website dan berita-berita
Pelaporan 4. Melakukan pengumpulan, pengolahan dan penelaahan datafinformasi

sebagal bahan penyusunan rencana kerja, perumusan kebijakan teknis
operasional perencanaan dan perumusan kebijakan umum dan teknis
bidang perhubungan, komunikasi dan informatika serta identifikasi, analisa,
pengolahan dan penyajian data/informasi

5. Menyimpan rencana penyusunan Rencana Kegiatan Anggaran
Kementerian/Lembaga

6. Membuat daftar rencana proyek dan daftar Rencana Kegiatan Anggaran

Kementerian/Lembaga (RKA-KL)

Merencanakan penggunaan dana dari DIPA

Membuat daftar rencana kerja dan anggaran dilengkapi RAB (Rincian

Anggaran Biaya) serta data pendukung unluk anggaran tahun berikutnya

9. Melakukan penyiapan data sebagai bahan monitoring, evaluasi dan
pelaporan pelaksanaan rencana kerja

10. Melakukan pengendalian, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas

o~
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G. Administrasi
Kepegawaian,
Tatalaksana
dan Ortala

Mengecek Absensi Pegawai (manual dan Finger Scan)
Pengelolaan Aplikasi KOMDANAS bagian Kepegawaian.
Mengecek Sasaran Kinerja Pegawai (SKP)

Daftar Urut Kepangkatan dan BEZZETING

Pelaksanaan dan Realisasi Kenaikan Pangkat periode April dan Oktober
2021

Pengelolaan kenaikan pangkat dan gaji berkala
Inventarisasi dan Analisis Jabatan

Pelaksanaan dan Penataan Simkep MARI dan ABS Badilag
Pengelolaan Aplikasi SAPK;

Tata persuratan arsip dinamis bagian kepegawaian

Buku bantu kepegawaian
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